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湖南省“青年大学习”网上主题团课

后台系统管理办法

（试行）

第一章 总则

第一条 为进一步加强“青年大学习”网上主题团课后台系

统的工作规范化、制度化建设，明确管理权限，落实责任，规范

后台系统操作，提升网络安全，特制定本管理办法。

第二条 本办法适用于在全省“青年大学习”网上主题团课

实施工作中，对“青年大学习”网上主题团课后台系统负有使用、

管理职权的组织机构及工作人员。

第三条 系统的管理和使用，遵循“谁主管谁负责，谁使用

谁负责”。

第二章 组织结构

第四条 系统基本组织结构为四层级（例：省-市-县-乡），

最高可设置六层级（例：省-市-县-县级职校-系-班）。

第五条 系统管理员分为省、市、区县、高校、省直、省直

院校系统管理员六类，以及其他系统管理员。

第三章 职责分工

第六条 省级系统管理员职责：

（一）负责日常系统维护、升级，确保系统稳定运行。
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（二）负责全省系统管理员账号管理及使用权限管理。

（三）负责协调全省系统组织结构的调整。

（四）负责全省学习数据提取和保存备份。

第七条 市、区县、高校、省直、省直院校系统管理员职责：

（一）负责本层级的数据提取和数据保存备份。

（二）负责下级系统管理员的日常管理、业务指导。

（三）负责更新和完善本级组织结构，并督促下级系统管理

员完善组织结构。

（四）负责完善、更新本级系统团员基数，督促下级系统管

理员完善、更新团员基数。

第八条 其他系统管理员职责：

（一）负责本单位的数据提取和数据保存备份。

（二）负责及时更新和完善本单位的组织结构。

（三）负责完善、更新本单位团员基数。

（四）负责对系统数据进行日常检查维护，并对系统存在的

问题及时上报。

第四章 管理流程

第九条 管理原则，由上级对下级进行逐层管理，不跨层级

进行管理。

第十条 本单位系统管理员新增和修改，需经本单位主要负

责人签字同意后，方可向上级单位进行申报。
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第十一条 系统管理员新增和修改需执行申报、审批、备案

制度。由本级单位向上级单位提交申请报告，审批通过后，设置

系统管理员，同时进行系统管理员信息备案。

第十二条 各单位需做好本单位系统管理员和下级系统管

理员的信息登记备案。

第十三条 系统组织结构以“智慧团建”系统组织结构为参

照，单位进行组织结构修改、调整，需向上级单位申请，获审批

同意后方可修改。

第十四条 系统团员基数参照“智慧团建”系统的团员人数，

团员人数更新，每年不少于两次。（建议在每年 7 月和 10 月进

行两次更新）

第五章 系统信息安全

第十五条 系统管理员账号设置为实名制登记，专人专号。

第十六条 系统管理员身份需是本单位的正式员工。

第十七条 系统管理员设置下级系统管理员账号时，需设置

安全等级高的密码。

第十八条 系统管理员需妥善保存账号和密码，禁止转借他

人使用。

第十九条 系统管理员对本单位下设的系统管理员账号做

好账号保密工作，禁止泄露。

第二十条 系统管理员不得泄露系统内注册用户个人信息。
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第二十一条 系统管理员需保管好系统导出数据，不得随意

传播。

第二十二条 系统管理员需确保网络环境安全的情况下，方

可进行系统登录操作。

第二十三条 各级单位每年需对下级系统管理员账号进行

清查，对长期未使用账号，存在安全隐患的账号进行修改或注销。

第六章 附则

第二十四条 本办法由团省委宣传部负责解释。

第二十五条 本办法自发布之日起执行。

共青团湖南省委宣传部

2020 年 10 月 29 日


